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REPUBLIQUE DU BURUNDI

NISTERE DE LA COMMUNICATION, DES TECHNOLOGIES DE L'INFORMATION ET
DES MEDIAS

PROJET D’APPUI AUX FONDATIONS DE L’ECONOMIE NUMERIQUE AU BURUNDI
« PAFEN »

Writitiild du wraict PROJET D'APPUI AUX FONDATIONS DE
de L’ECONOMIE NUMERIQUE AU BURUNDI « PAFEN »
SUR FINANCEMENT IDA : E0930-BI/E2820-BI
N° du Projet : P176396/P180987
TERMES DE REFERENCE

TERMES DE REFERENCE POUR LE RECRUTEMENT DU CHAUFFEUR POUR
OJET PAFEN

AOUT 2024 - “1
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I INTRODUCTION

Le Gouvernement de la République du Burundi a obtenu de I'Association Internationale de Développement (IDA) un
Don d'un montant équivalant & 92 000 000 USD pour le financement du Projet d'Appui aux Fondations de 'Economie
Numérique (PAFEN) dont I'Objectif de Développement (ODP) est d'accroftre I'accés & linternet haut débit, en
particulier pour les communautés mal desservies, et améliorer la capacité du Gouvernement a gérer les ressources
olus efficacement et fournir des services publics par voie numerigue.

Il est prévu qu'une partie des ressources de ce don soit utilisée pour financer les prestations d'un Chauffeur au sein
de I'Unité de Gestion de Projet (UGP).

Il. CONTEXTE ET OBJECTIFS DU PROJET
1. Description du Projet PAFEN

'objectif du Projet est d'augmenter l'accés & lintemet & haut débit, particulierement pour les populations mal
desservies, et d'améliorer la capacité du Gouvernement a gérer les ressources plus efficacement et fournir des
services publics par voie numérique ; ce qui contribuera & jeter les bases d'un développement accélére de

I'économie numérique du Burundi.

Les Composantes du Projet
Le Projet comprend 4 composantes ci-apres :
Composante 1 : Accés et inclusion numériques

- Sous-composante 1.1 : Environnement favorable au développement du marché du haut débit et &
l'accés numerique
- Sous -composante 1.2 ; Accés & la connectivité locale
- Sous -composante 1.3 : Facilitateurs d'accés local et dinclusion numerique
Composante 2 : Facilitateurs de la prestation de services publics numeérigues
- Sous-composante 2.1 : Cadres institutionnels, juridiques, de gouvernance et technologiques pour les
services en ligne
- Sous -composante 2.2 : Infrastructure et plates-formes gouvernementales numériques partagées
- Sous -composante 2.3 : Numérisation de certains services et de cas d'utilisation phares
- Sous -composante 2.4 : Modernisation des principaux processus de GFP
Composante 3 : Coordination institutionnelle et gestion du projet
Composante 4 : Composante de réponse d'urgence

Le PAFEN sera mis en ceuvre a travers une UGP logée au sein du Secrétariat Exécutif des Technologies de
'Information et de la Communication (SETIC) qui est sous la tutelle du Ministére de la Communication, des
Technologies de I'Information et des Médias (MINCOTIM).
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Cette mission, s'inscrit précisément dans le cadre de la mise en ceuvre des activités relevant de la Coordination
institutionnelle et gestion du projet et en particulier de I'activité 3.1.1.18 - Nouveaux chauffeurs a recruter dans le
cadre de I'acquisition de 02 véhicules additionnels (2) du Budget Programme inscrite au PTBA 2024-2025.

lll. ROLES ET TACHES DU CHAUFFEUR

Sous |'autorité du Coordonnateur, sous la responsabilité directe du Responsable Administratif et Financier et sous la
supervision de I'Assistante du Coordonnateur, le chauffeur, en général, doit conduire le véhicule de I'UGP, veiller a
son entretien régulier, au contrdle technique et & la régularité de la police d'assurance et d'autres documents exigés
pour la circulation routiére. Son action s'inscrit dans le respect des principes du Code de la route en vigueur au
Burundi. Le chauffeur assume les fonctions spécifiques suivantes :

e Conduire les véhicules du projet qui leur seront affectés pour les missions de services ;

e Prendre soin du véhicule lui confié et veiller & son entretien régulier ;

e Vérifier réguliérement I'état du véhicule et signaler a temps toute défection qui nécessite une intervention ou
une réparation ;

e Faire le suivi du véhicule au garage lors des réparations ;

e Faire le suivi du véhicule dans les stations-services ;

e Assurer I'entretien du véhicule pour les petites réparations

e Garder a jour les documents du véhicule ;

o Remplir et garder les carnets de bord disposés dans le venicule a chaque déplacement ;

o Remplir réguliérement la fiche de suivi d'entretiens et réparations du véhicule

e Procéder a I'approvisionnement du véhicule en carburant conformément aux instructions regues ;

 Entretenir réguliérement le véhicule placé sous sa responsabilité notamment veiller a ce que le nettoyage,
les révisions périodiques et réparations soient convenablement effectuées ;

« Anticiper toutes difficultés techniques et les signaler rapidement en cas de survenance ;

o Aviser son supérieur hiérarchique en cas de probleme ;

o \Veiller sur la sécurité du véhicule ;

o Fournir les rapports hebdomadaires sur l'état de consommation de carburant du véhicule sous sa
responsabilité

« Effectuer toute autre tache lui confiée par la coordination en rapport avec le service.

IV. QUALIFICATIONS ET EXPERIENCE REQUISES

Le Chauffeur devra

e Avoir un permis biométrique de conduire valide au moins de la categorie B ;

e Avoir au mains un niveau de formation de la 3¢ année de I'école post fondamentale reussie ;

o Avoir fait une formation en mécanique automobile constitue un avantage

 Savoir lire, écrire et parler le frangais ;

e Avoir une expérience générale d'au moins cing (4) ans dans la conduite automobile dans un environnement
professionnel, dans ['utilisation de véhicules de type Camionnette et 4X4 ;

 Avoir l'expérience et étre a 'aise avec la conduite des véhicules avec transmission manuelle ;

« Avoir des connaissances minimales en mécanique/électricité automobile afin d'étre apte & effectuer des
réparations mineures sur les véhicules le cas échéant,

o Le lieu d'affectation est Bujumbura.
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« Reéaliser des taches appropriées en cas d'accident, notamment informer le supérieur hiérarchique, prendre
des photographies des dommages et participer au processus de constat de la police;
e FEtre disponible immédiatement.

V. DUREE DE LA MISSION

Le démarrage de la mission est prévu au début du mois de Novembre 2023. La durée des prestations est d'une
année renouvelable, apres évaluation satisfaisante.

VI. REMUNERATION

Les termes de rémunération dépendront de I'expérience et des qualifications requises conformément & la grille de
I'Ordonnance Ministérielle N° 540/16667 du 24/11/2020 portant harmonisation des rémunérations et les frais de
fonctionnement des gestionnaires des projets financés par les Partenaires Techniques et Financiers (PTFs).

VIl. PROCEDURE ET METHODE DE SELECTION

Le Chauffeur sera sélectionné selon la méthode de Sélection des Consultants Individuels, conformement au
Reglement de Passation des Marchés pour les Emprunteurs sollicitant le financement de Projets d'Investissement
(FPI), édition de Septembre 2023 et conformément aux critéres exiges au regard des présents termes de réference.

Le recrutement sera effectué par appel & candidature et comportera deux (2) phases

_ Sélection des candidats sur la base de comparaison des CVs parmi ceux ayant répondu & linvitation ;
- Verification des compétences et l'éthique des candidats préselectionnés pour le poste auprés de ses

références.

Les dossiers de candidature devront comprendre les documents suivants :
- Une lettre de motivation ;
- Un curriculum vitae détaille ;
- Les copies de diplomes et des attestations/certificats de travail figurant sur le CV ;

- Une copie du permis de conduire
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